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GUÍA PARA LAS LABORES 

EN EL REPARTO DE LEÑA. 
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1. Organización de funciones y designación de trabajos. 

 

 -Control de citas. 

 -Control de acceso al lugar de actividad (apertura de recinto). 

 -Marcado de zona de trabajados y ejemplares; supervisión de labores. 

 -Control de limpieza, ubicación, y control de las quemas por los vecinos. 

  -Cierre de recinto. 

 *Preparar previamente los materiales necesarios: extintores, mangueras, palas o 

similares, spray para marcar los ejemplares o ramas a retirar, cintas para marcado de zonas de 

quema o acotar caminos. 

 

2. Instrucciones para la Poda y Recogida de Leña a los vecinos. 

 

La actividad se descompone en varios puntos: 

 

2.1 Preparación. 

Una vez le han indicado la zona y los ejemplares a trabajar: 

Reúna las herramientas necesarias como por ejemplo motosierras, tijeras de podar, guantes, 

gafas de protección, serruchos, sacos, pala, etc. 

Asegúrese de tener todo lo necesario para podar, limpiar la zona, realizar la quema y finalmente 

extinguir completamente el fuego. 

 

2.2 Inicio de poda. 

Verifique que no tiene a nadie cerca que pueda salir lesionado. 

Realice la poda de forma controlada, evitando sustos innecesarios. 

Mantenga el área de trabajo limpia y ordenada para evitar accidentes. 
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2.3 Finalización de poda. 

 

Revise el trabajo realizado y asegurarse de que no queden ramas cortadas en el suelo. 

 

2.4 Recogida de restos. 

 

Clasifique los restos de masa forestal en bolsas o contenedores (madera, ramas, hojas), para que 

la posterior quema sea más sencilla y segura. 

Transpórtelos al punto de quema controlada establecido. 

 

2.5 Limpieza. 

 

Deje el área de trabajo limpia (ni restos de masa forestal ni residuos). 

Retire cualquier herramienta o residuo que no sea parte de la actividad. 

 

2.6 Quema controlada. 

 

Coordínese con las autoridades locales o los responsables de la actividad, para realizar la quema 

controlada. 

Cerciórese de que haya un servicio de bomberos o de control del fuego presente durante la 

quema (extintor, pala para cubrir de arena, manquera…). 

Realice la quema en un área designada, manteniendo distancia de materiales inflamables. 

Verifique la completa extinción del fuego, cubra con tierra las brasas. 

  

2.7 Fin de la actividad.  

 

Avise a los responsables cuando esté próximo a terminar su labor. 

Informe de cualquier anomalía que haya visto. 

Muestre la zona donde ha trabajado a los responsables antes de abandonar el lugar. 
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3. Ejemplo de Folleto Informativo: Poda y Recogida de Leña. 

 

Estimados vecinos, 

 

Nos complace anunciar la organización de actividades de poda y recogida de leña en nuestra 

urbanización, con el objetivo de mantener nuestro entorno forestal seguro y limpio.  

A continuación, les compartimos la información necesaria para participar: 

 

 

Fechas de Actividades: 28 ENERO-21 FEBRERO. 

 

Traer herramientas personales (sierras, tijeras de podar, guantes, etc). 

Cumplir con las normas de seguridad establecidas. 

Colaborar en la limpieza y organización del área. 

Seguridad: La seguridad es nuestra prioridad. Se recomienda: 

 

Usar equipo de protección (guantes, gafas,etc). 

Seguir las instrucciones de los responsables. 

Mantener un ambiente de trabajo seguro y ordenado. 

 

Contacto: Para más información, por favor, contacta a [nombre del coordinador] al [número de 

contacto]. 
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3.1 Tabla para la actividad. 

 

Una vez indicada la zona y los ejemplares a trabajar por los 

responsables, se procederá a seguir el siguiente cuadrante: 

 

Tarea Descripción Responsable 
Herramientas 

Necesarias 

Medidas de 

Seguridad 

1.Poda de 

árboles 

Los vecinos 

podarán los 

árboles de la 

zona forestal 

inclinada 

Vecinos 

Serrucho, tijeras 

de podar, 

escaleras, 

motosierra. 

Uso de guantes, 

gafas de 

protección, 

arneses en 

pendientes 

2.Recogida de 

leña 

Cada vecino 

recoge su propia 

leña limpia 

Vecinos 

Carretillas, 

guantes, capazos 

grandes. 

Supervisión 

mutua, uso 

correcto de las 

herramientas 

3.Distribución 

de leña 

Distribución 

equitativa de la 

leña entre 

vecinos 

Designada al inicio. Carretillas. 

Coordinación 

adecuada para 

evitar accidentes 

4.Limpieza de 

restos 

Limpieza de 

restos de masa 

forestal después 

de la poda 

Vecinos 
Rastrillos, palas, 

bolsas grandes 

Trabajo en equipo 

para mayor 

seguridad 

5.Quema 

controlada 

Quema 

controlada de 

los restos de 

masa forestal 

Vecinos con 

supervisión de un 

experto/encargado 

Encendedores, 

extintores, 

cubetas de agua 

Presencia de un 

experto, 

mantener 

extintores y agua 

cerca 
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4. Consejos para una correcta poda. 

 

a. Identificación de ramas. 

• Ramas principales: mantenga las ramas más fuertes y bien ubicadas que serán la 

estructura principal del árbol. 

• Ramas secundarias: recorte las ramas secundarias que compiten con las principales o 

que crecen en direcciones indeseadas. 

b. Realización de los cortes. 

• Cortes limpios y precisos: utilice herramientas afiladas para hacer cortes limpios, 

evitando desgarros. 

• Cortes en bisel: ejecute los cortes en un ángulo de 45 grados, alejados de las yemas para 

facilitar la cicatrización. 

• Corte de retorno: corte las ramas hacia una yema exterior para fomentar un crecimiento 

equilibrado. 

c. Eliminación de ramas no deseadas. 

• Ramas muertas o enfermas: suprima cualquier rama muerta, enferma o dañada para 

mantener la salud del árbol. 

• Brotes verticales (chupones): deseche los chupones que crecen verticalmente y que 

compiten con las ramas principales. 

 

*Le guiarán en el proceso, ante cualquier cuestión o traba, no dude en consultarla con los 

responsables de la actividad. 
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5. Nota a los vecinos. 

 

Estimados vecinos: 

 

Les recordamos que, al realizar la poda de las zonas verdes, es fundamental respetar las 

normas establecidas. Rogamos al finalizar la actividad, se aseguren de dejar todo limpio 

y recogido. 

Recuerden que los responsables y organizadores son voluntarios y también vecinos 

como ustedes, que trabajan en beneficio de nuestra comunidad. Su colaboración es 

esencial para mantener nuestros espacios limpios y agradables para todos. 

 

¡Gracias por su comprensión y apoyo! 

Reciban un cordial saludo 

La Junta de Gobierno de Encinar del Alberche 

 

 

 


